Отдел образования, молодёжной политики и охраны прав детства муниципального района «Перемышльский район»

ПРИКАЗ
№   36/1




                        от  01 октября 2010 г.
«О распределении обязанностей

между работниками аппарата 

отдела образования»

В целях улучшения работы отдела образования, более четкого контроля, создания системы координации действий
ПРИКАЗЫВАЮ

Распределить обязанности следующим образом:

Бойко С.В.  – заведующий отделом образования, молодёжной политики и охраны прав детства:

· Общее руководство отделом образования, молодёжной политики и охраны прав детства;

· Планирование работы отдела образования;

· Проведение совещаний директоров подведомственных образовательных учреждений;

· Проведение Советов по образованию;

· Материально-техническая база подведомственных образовательных учреждений образования;

· Работа с кадрами;

· Ведение приема граждан. Работа с письмами;

· Финансовая и хозяйственная деятельность;

· Руководство ремонтными и строительными работами в образовательных учреждениях;

· Постановка вопросов по образованию в вышестоящих инстанциях;

· Работа с другими организациями, межведомственное взаимодействие;

· Руководство проверками подведомственных образовательных учреждений.

Барышенская О.Н. – заместитель заведующего отделом образования по учебно – воспитательной работе:

· Контроль за исполнением законодательства РФ и государственной политики в области образования;

· Индивидуальное обучение;

· Контроль организации учебно - воспитательного процесса в образовательных учреждениях и выполнение образовательных программ.;
· Завершение учебного года, организация итоговой аттестации выпускников школ;

· Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений;
· Работа факультативов;

· Отчетность;

· Работа комиссии по приемке школ к новому учебному года,

· Организация и проведение районных олимпиад. Контроль за проведением школьных олимпиад;

· Бланки строгой отчетности;

Кондратьева М.А. главный специалист отдела образования:

· Проведение смотра-конкурса учебно-опытных участков;

· Правовое воспитание, профилактика правонарушений;

· Трудовое, профессиональное обучение и профориентация;

· Организация работы Уполномоченных по правам участников образовательного процесса в образовательных учреждениях;

· Вопросы всеобуча: группы продленного дня, питание, медицинское обслуживание, подвоз учащихся;

· Работа кружков и секций;

· Ведение протоколов совещаний директоров школ; 

· Контроль за использованием компьютерной  техники и внедрением ее в учебный процесс;

· Ведение протоколов Советов по образованию.

Матюхина О.Н. – директор МОУ «ММЦ»:

· Обеспечение методической поддержки ОУ и педагогических кадров района;

· внедрение  информационных технологий в управленческую деятельность системы образования на всех уровнях;

· Аттестация педагогических и руководящих кадров;

· Итоговая аттестация выпускников;

· Награждение,

· Организация и проведение конкурсов профессионального мастерства;

· Ведение мониторингов по КПМО;

· Аттестация педагогических и руководящих работников;
· Награждение;
Демчунь Н.А. - методист:

· Методическая поддержка учителей района;

· помощь в организации и проведении семинаров, мастер-классов для учителей района;

· Организация и проведение конкурсов для школьников  по учебным предметам;

·  Методические и технические консультации для учителей-предметников.

Спасова Т.В. – главный специалист отдела образования:
· Организация работы по охране прав детства;
· Выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, устройство в детские учреждения;

· Отчетность;

· Оформление детей под опеку, контроль условий жизни подопечных детей;

· Работа с приемными семьями;

· Направление на медико-педагогическую комиссию;

· Контроль за сохранением жилья детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа;

· Работа с неблагополучными семьями, имеющими детей.

Заведующий отделом образования                                      Бойко С.В.
